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CAPOI
COMMISSIONI CONSILIARI PERMANENTI

Art. 1

Regolamento - Finalita

Il presente regolamento disciplina, in attuazioaf'alt. 34 dello Statuto del Comune di Melzo, la
costituzione, la nomina ed il funzionamento delt@nissioni Consiliari.

Art. 2

Costituzione e composizione

1. Il Consiglio Comunale, entro un 30 giorni dadleduta di convalida degli eletti, istituisce tre
Commissioni Consiliari permanenti sui seguenti grub tematiche omogenee:

- risorse finanziarie, umane e strumentali ed affanerali;

— programmazione ed assetto del territorio, sviblupponomico e tutela ambientale;

— servizi sociali, culturali, educativi e del temigzero.

Le Commissioni permanenti durano in carica quan@mnsiglio.

2. Le Commissioni permanenti sono composte da ghesi comunali designati dai gruppi
Consiliari, con proposta scritta del Capo Grupp®m@sidente del Consiglio, e sono nhominate dal
Consiglio Comunale con votazione palese. La dditene istitutiva determina il numero dei
componenti di ciascuna commissione, che non pudnqgoe essere inferiore al numero dei gruppi
costituiti in Consiglio, nonché il numero di voth& ciascun commissario esprime ai sensi del
comma 5 del presente articolo.

3. In caso di dimissioni, decadenza o altro moth® renda necessaria la sostituzione di un
Consigliere, il gruppo Consiliare di apparteneneappne, tramite il suo Capo Gruppo, un altro
rappresentante ed il Consiglio Comunale procedesalstituzione.

4. Nel caso di impedimento temporaneo ciascun merharfacolta di farsi sostituire nelle singole
sedute da un altro Consigliere del suo gruppo,ikcoansenso del Capo Gruppo che provvede ad
informarne il Presidente della Commissione. Il okt esprime i voti attribuiti dalla deliberazione
Consiliare istitutiva della Commissione al commigsaostituito.

5. Ogni gruppo esprime nelle Commissioni tanti gotanti sono i consiglieri ad esso iscritti.

Nelle votazioni delle Commissioni ogni consigli@gprime esclusivamente i voti attribuitigli dalla
deliberazione consigliare istitutiva della comnus& cui € assegnato. La maggioranza semplice é
calcolata in riferimento al numero dei voti rapgmemti dai consiglieri presenti, mentre la
maggioranza assoluta e quelle qualificate sonoolzt in riferimento al numero dei voti
complessivamente assegnati alla commissione.

6. Non fanno parte delle Commissioni ConsiliariSihdaco e gli Assessori, ma partecipano di
diritto alle stesse.

Art.3

Commissione Controllo

1. Ai sensi di quanto previsto dall'art. 34 delldgatsto comunale la Commissione risorse
finanziarie, umane e strumentali ed affari genesabilgera anche funzioni di controllo.

2. Il Presidente e il Vice Presidente sono scedti tomponenti della Commissione con le modalita
di cui allart.4. Il Presidente & designato dai pammenti di minoranza e il Vice Presidente dai
componenti di maggioranza.

3. Alla Commissione € attribuito il compito di dtigare verifiche e controlli in ordine:

a) allo stato di avanzamento dell’azione e dei etibgompresi nelle linee programmatiche;

b) al rispetto dei tempi di avanzamento delle miewii comprese nel programma annuale dei lavori
pubbilici;



c) alle risultanze del controllo interno relatidoastato di attuazione degli obiettivi programmati
con le previsioni di bilancio;

d) alle relazioni periodicamente presentate dapnegentanti del Comune nominati in aziende,
istituzioni, societa e consorzi dipendenti dal Camo da esso partecipati.

4. Le richieste di controllo devono indicare spieaiinente quali profili dell’attivita della Giunta
siano da approfondire. Le richieste di garanzieodevindicare a quali competenze Consiliari si fa
riferimento, tra quelle relative a scadenze di orgai previsti dallo Statuto, accesso agli atti e
tutela della riservatezza, decadenza dei Condigiemine di competenza del Consiglio, indennita
dei Consiglieri, utilizzo delle strutture e delisarse dell’Amministrazione per l'attivita dei gnoip
Consiliari, valutazione sul funzionamento deglitigt di partecipazione, regolarita di interpellanz
ed interrogazioni e mancata risposta alle stesse.

5 Nella prima seduta di trattazione dei singoli itdemn Commissione decide, a maggioranza
sullammissibilita delle richieste, ai sensi dehuoa precedente, programma i lavori, individua le
attivita di competenza e decide quali approfonditmeffiettuare. La Commissione puo disporre di
trattare congiuntamente piu richieste aventi camtenaffine. Conclusa la trattazione, la
Commissione approva un documento. Sono ammessingottu di minoranza e valutazioni dei
singoli gruppi, che sono allegati al documento apato. La Commissione decide quali documenti
siano da trasmettere al Presidente del consighiolgpdiscussione in aula.

Art. 4

Presidenza delle Commissioni

1. Il Presidente di ciascuna Commissione permaneregietto dalla stessa nel proprio seno, con
votazione palese, a maggioranza dei voti asseghatcommissione. Se dopo tre votazioni nessun
componente ha raggiunto tale risultato, si procagdeallottaggio fra i due consiglieri che hanno
ottenuto il maggior numero di voti alla terza vatee. In tale votazione di ballottaggio e eletto il
consigliere che ha ottenuto il maggior numero di.\lo caso di parita viene eletto il consiglielia p
anziano di eta.

2. L'elezione del Presidente avviene nella priraaidne della Commissione

3. In caso di assenza del Presidente lo sostituistee Presidente.

4. L’elezione del Vice Presidente avviene con lelesane modalita previste nei precedenti commi.
5. Il Presidente comunica al Presidente del Coioseyl al Sindaco la propria nomina e quella del
Vice Presidente entro cinque giorni dall'adozioaerdlativi provvedimenti.

Il Presidente del Consiglio ed il Sindaco rendoraienle nomine e le designazioni predette
rispettivamente al Consiglio Comunale e alla Giunta

6. Il Presidente convoca e presiede la Commissitssando la data delle adunanze e gli argomenti
da trattare in ciascuna di esse, regola i lavasiiglina i dibattiti e tiene contatti con il Prdsnte

del Consiglio Comunale.

Il Presidente decide sulla richiesta e, in casondtivato diniego, il Consigliere proponente puo
chiedere che la decisione definitiva sia adottatadCommissione.

7. 1l Vice Presidente della Commissione sostituisicdPresidente in caso di assenza o di
impedimento. Si sostituisce di diritto al Presigem caso di inerzia protratta per 15 (quindici)
giorni di quest’ultimo circa la richiesta di comamone evidenziata da almeno due membri della
Commissione.

8. Presidente e Vice Presidente durano in carictugta la durata dell'incarico amministrativo.

9. Presidente e Vice Presidente possono essereatewdalla carica, su proposta motivata, di
almeno 2/5 dei componenti e con il voto favorevdd##a maggioranza assoluta degli stessi.

10. In caso di cessazione della carica del Prediruna Commissione per qualsiasi causa, il Vice
Presidente provvede alla convocazione con temp@sévcomunque entro 30 giorni dalla avvenuta
cessazione. Nel caso di contemporanea assenzaaxziog® dalla carica anche del Vice Presidente
provvede alle incombenze il Presidente del Corsigbmunale.



Art.5

Convocazione delle Commissioni

1. La convocazione e effettuata dal Presidenteeanckeguito di richiesta scritta, con l'indicazione
degli argomenti da trattare, allo stesso indiriazaé& almeno due membri della Commissione. La
riunione é tenuta entro dieci giorni da quello ®ssivo alla presentazione della richiesta al
protocollo generale del Comune.

2. Le convocazioni di cui ai precedenti commi safisposte con avviso scritto, contenente
l'indicazione del giorno, ora, luogo ove si tiemeriunione e dell'ordine del giorno da trattare, da
recapitarsi ai componenti della Commissione, ned kdomicilio, almenare giorni di calendario
prima di quello in cui si tiene I'adunanza, ridulciad 24 ore in caso di urgenza. Ai componenti aell
Commissione é consegnata la documentazione ineaghteggetti da trattare.

Della convocazione e data comunicazione, entrddssse termine, al Presidente del Consiglio, al
Sindaco ed agli Assessori delegati alle materi¢ratéare nella riunione, della quale viene inviato
l'ordine del giorno.

3. Le Commissioni non possono essere riunite re#eso giorno in cui & convocato il Consiglio
Comunale, ad eccezione della Conferenza dei Cajpgére fatti salvi i casi d’'urgenza.

4. Previa richiesta scritta del consigliere, la vawazione puo avvenire tramite fax o e-malil,
all'indirizzo specificato dal richiedente. Tale natith sostituisce a tutti gli effetti quella pretasal
comma 1 e la prova dell’avvenuta consegna € cdaatitial rapporto di trasmissione del fax o dalla
stampa della e-mail contenente I'indirizzo di paatttronica indicato dal consigliere.

5. La prima convocazione delle Commissioni permaneiene tenuta, su convocazione del
Presidente del Consiglio, entro venti giorni daliguie cui e divenuta esecutiva la deliberazione di
nomina.

Art.6

Funzionamento delle Commissioni

1. La riunione della Commissione e valida quandwsaresenti tanti componenti rappresentanti la
maggioranza dei voti assegnati alla commissioneoBa mezz'ora da quella indicata nell'avviso
di convocazione senza che sia stato raggiuntoesquitto quorum, le sedute della Commissione
sono valide purché sia rappresentato almeno ul ez voti assegnati alla Commissione. Ove
accerti la mancanza del numero legale, anche biesta, il Presidente puo sospendere la seduta per
non piu di un'ora oppure toglierla. Ai consigliemtervenuti alla seduta andata deserta e
riconosciuta ugualmente I'indennita di legge. lInSigliere che non partecipa ad una seduta si
considera egualmente edotto sugli argomenti in gasati ai fini della discussione in Consiglio
Comunale. La presenza dei rappresentanti della pia¢tano dei gruppi Consiliari rende comunque
valida la seduta.

| Consiglieri, che dichiarano di astenersi dal vetai computano nel numero necessario a rendere
legale 'adunanza, ma non nel numero dei votanti.

2. Le sedute delle Commissioni sono pubbliche. @&ioli possono assistere i cittadini ed i
rappresentanti degli organi di informazione. lIdtdente convoca la Commissione in seduta segreta
esclusivamente per la trattazione di argomenti @h@portano giudizi su persone o quando la
pubblicita delladunanza possa arrecare grave nextoragli interessi del Comune. La decisione in
ordine alla segretezza € presa dal Presidenteecedsere ratificata dalla maggioranza dei presenti.
3. Il Presidente del Consiglio, il Sindaco ed i nbendella Giunta possono sempre partecipare, con
facolta di relazione e di intervento nella discamsi degli argomenti all'ordine del giorno, alle
riunioni di tutte le Commissioni.

4. Gli atti relativi agli affari iscritti all'ordia del giorno sono depositati presso la sede coraunal
almeno tre giorni di calendario prima del giornocui € prevista la riunione, a disposizione dei
membri della Commissione.

5. Il Presidente puo richiedere, con domanda miativadirizzata al Sindaco, almeno sette giorni di
calendario prima della data proposta per la sedigiéa commissione, la partecipazione di



funzionari comunali ed amministratori e dirigenegli enti, delle istituzioni e delle aziende
dipendenti alle sedute delle Commissioni.

6. Le Commissioni possono inoltre consultare raggm&anti di enti, associazioni, consulte ed
acquisire I'apporto di esperti. Ciascuna commissipno chiedere al Presidente che sia sentito il
parere di altra commissione. Due o piu CommisSmmssono essere convocate in seduta comune
dai rispettivi presidenti. Ciascuna commissione potinare nel proprio seno gruppi per istruire
temi specifici e per riferire alla commissione stes seduta plenaria.

Art.7

Funzioni delle Commissioni

1. Le Commissioni permanenti costituiscono artizaai del Consiglio Comunale ed esercitano le
loro funzioni concorrendo ai compiti di indirizzode controllo politico amministrativo allo stesso
attribuiti, mediante la valutazione preliminare llegti di programmazione e pianificazione. In
particolare, le Commissioni, fatte salve le compete degli altri organi, svolgono [attivita
preparatoria, istruttoria e redigente su atti, pegliimenti, indirizzi ed orientamenti, da sottoporre
alla deliberazione del Consiglio Comunale.

2. Le Commissioni Consiliari permanenti si riunisoo

a) in sede consultiva, per esprimere pareri nedieerne di propria competenza;

b) in sede referente, per I'elaborazione di attso@oporre al’esame del Consiglio Comunale;

c) in sede redigente, per la discussione e la redzdel testo di atti che vengono portati in
Consiglio per la sola votazione. Tutte le propasiteeliberazione di iniziativa Consiliare devono
essere preventivamente e tempestivamente esandisédeCommissione di riferimento, terminata
la relativa istruttoria a cura del Segretario Coalan

3. Tutti gli argomenti predisposti per I'approvazéin Consiglio Comunale, sia per le adunanze
ordinarie, sia per le adunanze straordinarie, devpreventivamente essere esaminati dalla
competente Commissione Consiliare.

4. Ogni membro della Commissione puo proporreriigmne all'ordine del giorno di argomenti che
rientrano nella competenza della Commissione, aest@mporanei agli argomenti propedeutici ai
lavori del Consiglio Comunale.

5. Ciascuna Commissione permanente esamina, natkriendi propria competenza, le proposte di
deliberazione ed ogni altro oggetto che il Sindada Giunta ritengono di portare alla discussione
in Consiglio Comunale. In tali casi, la propostaddliberazione e la correlativa documentazione e
sottoposta all’esame della commissione almeno eingjorni di calendario prima della seduta del
Consiglio Comunale nella quale detta proposta diagaissa.

6. Ciascuna Commissione, a maggioranza, puo riehéedlla Giunta comunale di trattare specifici
argomenti, secondo i modi ed i termini stabilitild&iunta.

7. Ciascuna Commissione, a maggioranza dei due deizvoti assegnati, puo richiedere la
convocazione del Consiglio Comunale su specifigoarenti.

8. Il Consiglio Comunale puo affidare alle Commossicompiti di indagine e di studio, nonché di
esame e di risposta a petizioni, stabilendo il teenentro il quale la Commissione deve provvedere.
9. Il Consiglio Comunale, nel rispetto dell’art. 48l D. Lgs. 18.08.2000 n. 267 e nell’ambito delle
proprie funzioni di indirizzo e di controllo, pudfidare ad una commissione il compito di svolgere
funzioni redigenti su argomenti di competenza deldesima, stabilendo il termine entro il quale
la commissione deve provvedere. In tal caso la @iyprovvede a mettere a disposizione le
competenze tecnico-amministrative di supporto.

10. La proposta della Commissione in sede redigdete ottenere la maggioranza dei voti ed
essere presentata al Consiglio per I'approvazione.

11. Le proposte di deliberazione delle Commissi@ono trasmesse, con la correlativa
documentazione, al Presidente del Consiglio edralg8o, il quale provvede ad assegnare le stesse
agli uffici comunali competenti per listruttoriacui esiti sono comunicati, nei termini prescritl
regolamento sul procedimento amministrativo e, anocanza, entro 30 giorni, alla Commissione.



Tale disposizione non si applica alle propostevderti dall’esercizio delle funzioni redigenti diicu
al comma 8 o comunque non implicanti attivita igbua ulteriore, che sono trasmesse al
Presidente del Consiglio ed al Sindaco almeno @ngjorni prima della seduta del Consiglio
Comunale nella quale saranno trattate.

12. Le Commissioni possono inoltre promuovere chhazwni, su materie di interesse comunale
con rappresentanti di Istituti ed Enti esterni aht@ine, Associazioni di categoria e sindacali.

Art. 8

Commissioni congiunte

1. Il Presidente del Consiglio Comunale, di sua inizéa 0 su richiesta del Sindaco o

dellAssessore o di almeno un terzo dei compondelie Commissioni interessate computati ai
sensi del successivo comma 2, puo assegnare upaspradi deliberazione all’esame congiunto di
piu di una commissione Consiliare permanente, drando a quale presidente competa la
convocazione e la presidenza dei lavori.

2. Nei casi di riunioni congiunte di piu Commissionbi@iliari permanenti, fatto salvo quanto gia

stabilito ove compatibile, ogni consigliere e raggmntativo di un numero di consiglieri e di voti

pari al numero di consiglieri del gruppo assegrate fanno parte delle Commissioni convocate.
Tale metodo e applicato per determinare il numegale e I'esito delle votazioni.

Art. 9

Segreteria delle Commissioni

Verbale delle sedute - Pubblicita dei lavori

1. Le funzioni di Segretario della Commissione sewxolte dal Segretario Generale del Comune o
suo delegato scelto fra i dipendenti comunali degagto livello. Le riunioni delle predette
Commissioni vengono convocate negli orari comprasie ore 18.00 e le ore 21.00 — salvo diverse
esigenze da concordare con i componenti la Comonigsi

2. Il Segretario Generale o suo delegato si aveagli uffici comunali competenti per lo
svolgimento della propria funzione. Il Segretaricwo delegato cura il tempestivo recapito degli
awvisi di convocazione, nonché la predisposizioaglidatti da sottoporre alla Commissione ed il
loro deposito preventivo. Il Segretario Generatio delegato provvede ad ogni altro adempimento
necessario e conseguente al funzionamento dellan@sione. Redige il verbale sommario delle
adunanze, che viene sottoscritto dal Presidenteale sdgretario e depositato con gli atti
dell'adunanza, in conformita al 4° comma dell'art.6

3. Copie dei verbali delle adunanze delle Commigssono trasmesse al Presidente del Consiglio,
al Sindaco, ai Capi Gruppo, ai Consiglieri ed aji®tario Comunale. Il Sindaco informa la Giunta
dei contenuti del verbale ed il Segretario Comusaignala ai responsabili dei servizi interessati
indirizzi, osservazioni e rilievi relativi a quantibloro competenza.

4. Nel verbale di cui al comma 2 vengono riportgtorno, ora e luogo della seduta, ordine del
giorno, elenco dei presenti, argomenti trattati,istiruiti, menzione dei Consiglieri che hannogwe

la parola su di essi, e sommario riassunto di quaspresso, oggetto ed esito delle eventuali
votazioni.

5. Gli interventi e le dichiarazioni che vengontifdai Consiglieri nel corso delle discussioni son
registrati su nastro magnetico conservato agli @i Comune. | Consiglieri, componenti la
Commissione, possono richiedere al Presidente Icloeoi intervento sia riportato per intero nel
verbale, purché il relativo testo sia fatto pervemer iscritto al Segretario prima della sua lettu
alla Commissione o testualmente dettato al Segoetesl corso della seduta. Il Consigliere puo
richiedere la trasposizione dattilografica del pi@pntervento registrato, dandone comunicazione
motivata, per iscritto, al Segretario Comunale.

Art. 10
Pubblicizzazione dei lavori delle Commissioni



1. Le convocazioni delle Commissioni saranno ragebfiche con pubblicazione all’Albo on line e
comunicazione ai Consiglieri Comunali.

CAPOII
COMMISSIONI SPECIALI

Art.11

Commissione d'indagine

1. Su proposta del Presidente del Consiglio, ded&io, su istanza sottoscritta da almeno due quinti
dei Consiglieri in carica 0 a seguito di segnalagidi gravi irregolarita effettuata dal Collegia de
Revisori dei Conti o dal Collegio dei Garanti, ibSiglio Comunale, nell'esercizio delle sue
funzioni di controllo, pud costituire, nel suo ime, Commissioni d’indagine incaricate di
effettuare accertamenti su fatti, atti, provvedithencomportamenti tenuti dai componenti degli
organi elettivi, dai responsabili degli uffici ergei, dai dipendenti comunali e dai rappresentanti
del Comune in altri organismi.

2. La deliberazione che costituisce la Commissgfenisce I'oggetto e I'ambito dell'indagine ed il
termine per concluderla e riferire al Consiglio Gorale. Della Commissione fanno parte
rappresentanti di tutti i gruppi. Nel provvedimewlionomina, adottato con votazione palese, viene
designato il Presidente.

3. Ai componenti non e concessa, per qualsivogligone, la facolta di farsi sostituire nelle sirggol
sedute da un altro soggetto esterno alla Commission

4. Nel caso di impedimento temporaneo ciascun mernharfacolta di farsi sostituire nelle singole
sedute da un altro componente della Commissionegaee informazione scritta al Presidente
prima dell'inizio della seduta.

5. La Commissione ha tutti i poteri necessari mesvolgimento dell'incarico. Su richiesta del
Presidente, il Segretario Comunale mette a disposzdella Commissione tutti gli atti, anche di
natura riservata, afferenti all'oggetto dell'inaeego allo stesso connessi.

6. Al fine di acquisire tutti gli elementi di cormmnza necessari per lo svolgimento dell'incarico
ricevuto, la Commissione puo effettuare l'audizianenembri del Consiglio e della Giunta, del
Collegio dei Revisori, del Segretario Comunale, msiponsabili degli uffici e servizi e dei loro
collaboratori, dei rappresentanti del Comune imi &nti ed organismi. | soggetti invitati alle
audizioni non possono rifiutarsi. La convocaziont gisultanze dell'audizione restano riservate
fino alla presentazione al Consiglio della relaeiatella Commissione. Fino a quel momento i
componenti della Commissione ed i soggetti udiicseincolati al segreto d'ufficio.

7. Lo svolgimento delle audizioni & regolato aisathi quanto disposto per i procedimenti avanti al
Giudice del Lavoro, per quanto non contrastante komatura, i compiti e le esigenze della
Commissione.

8. L’'audizione e diretta dal Presidente con l'dastdel Vice Presidente. Il Presidente puo fare e
prescrivere quanto occorre affinché la trattaziameenga in modo ordinato e proficuo, regola la
discussione, determina i punti sui quali 'audizoteve svolgersi e la dichiara chiusa quando la
ritiene sufficiente.

9. La redazione dei verbali della Commissione vieffettuata dal Segretario Comunale salvo casi
di incompatibilitd, nel qual caso viene sostitutial Vice Segretario o da altro funzionario
incaricato.

10 Nella relazione al Consiglio la Commissione egpbfatti accertati ed i risultati delle indagini
eseguite, escludendo comunicazioni e riferimerquesiti durante le audizioni e l'indagine che non
sono risultati, direttamente o indirettamente, @sasn con I'ambito della medesima: per gli stessi &
mantenuto il segreto d'ufficio di cui al precedeteomma.

11 Il Consiglio Comunale, preso atto della relaeiaella Commissione, adotta i provvedimenti
conseguenti se di sua competenza o, in caso djvespoime alla Giunta i propri orientamenti in



merito alle deliberazioni che quella dovra adottargro un termine prestabilito dal Consiglio
Comunale stesso.

12 Con la presentazione della relazione al Comsi@munale la Commissione conclude la propria
attivita ed e sciolta. Gli atti ed i verbali vengomlal Responsabile consegnati al Segretario
Comunale che ne rilascia ricevuta e ne cura laggagione nell'archivio dell'Ente.

13. Le riunioni delle Commissioni di indagine name pubbliche.

14. 1l Consiglio Comunale, ove I'argomento tratt&torichieda, puo stabilire la secretazione dei
verbali.

Art. 12
Commissioni di studio
1. Il Consiglio Comunale puo conferire alle Comnaas permanenti, o a Commissioni

appositamente costituite con gli stessi criteriadaiita delle Commissioni permanenti, incarico di
studiare piani e programmi di rilevanza straordmacompresi fra le competenze allo stesso
attribuite dalle leggi e dallo statuto, provvedenger tale specifico fine ad assicurare alle
commissioni l'opera dei dipendenti comunali e dpees esterni, che hanno riconosciuta
competenza nelle materie da trattare, scelti dals@to nella deliberazione di incarico. Con la
deliberazione di incarico sono stabilite le modakt la durata dello stesso e, in via definitiva, le
competenze dovute ai membri esterni, i tempi diapanto e la copertura finanziaria a carico del
bilancio dell'Ente.

2. Il Presidente della Commissione riferisce al €iglio, periodicamente, sull'avanzamento dei
lavori e sottopone allo stesso, alla conclusioriBirdmrico, la relazione e gli atti che costitwso

lo studio effettuato.



